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I.  Altalanos el6irasok

(1) A Mindségfejlesztési Bizottsag (a tovabbiakban: ,Bizottsag”) a Mérnoki Kar allando
bizottsaga (1. melléklet), miikodési rendjét a Mérnoki Kar Szervezeti és Mikodési
Rendje, valamint az Egyetem egyéb szabalyzatai alapjan az aldbbiak szerint
hatarozza meg.

(2) Az igyrend hatalya kiterjed a Mérnoki Kar Min6ségfejlesztési Bizottsaganak belsd
mukodéseére, a bizottsag altal hozott hatarozatokra és a bizottsag tagjaira.

II. A Bizottsag hataskore és f6bb feladatai

A Bizottsag hataskore, feladata:

A Bizottsag feladata a Mernoki Kar oktatasi tevékenységenek javitasat szolgald
intézkedések koordinalasa.

Hataskorébe tartoznak a mindsegigyi rendszer mukodtetésével és az akkreditacioval
kapcsolatos szervezeti egység szintd feladatok. A Bizottsag az aldbbi tertileteken lat el
véleményezd, ellendrzési feladatokat:

- oralatogatas

- szakok Onértékelése

- éves kari jelentés

- szaklétesités, szakinditas

1. Oralatogatas

A Bizottsag tagjai minden tanév 6szi €s tavaszi félévében szurdprobaszerten ellen6rzik,
hogy az Egységes Tanulmanyi Rendszerben (Neptun) az adott félévben rogzitett érak a
megadott oktatoval, a megadott idépontban és a megadott helyen kertilnek-e megtartasra.

Az oralatogatasok a nappali és levelezd munkarendl képzések kurzusaira egyforman
vonatkoznak.

Az adott félévben az draldtogatas iddszakat az oktatdsi és akkreditacidés dékanhelyettes
jeloli ki.

Abizottsagi tagok a megadott ¢ralatogatasiiddszakon belul a Mérnoki Kar Dekani Titkarsag
Oktatasi Csoportjanak adjak meg a szamukra megfelelé idépontokat, melyek alapjan
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el6készitésre kerlilnek az adott felév oralatogatasi jegyzékonyvei (Id. 2. melleklet:
Oralatogatasi ellenérzési naplo).

A jegyz6konyveket a tagok az oralatogatas idépontjaban €s helyén toltik ki. Szikseg esetén
intézkedési javaslatot rogzitenek a naploban, majd aldiratjdk az oktatdoval és egy
hallgatéval, majd eljuttatjdk az Oktatasi Csoport részére. Az éralatogatast a jegyzdkonyvek
alapjan az oktatasi és akkreditacids dékanhelyettes ellenérzi és nem megfelel¢ség esetén
helyeshité vagy megel6z6 intézkedéseket tesz, melyet az oralatogatasi ellendrzesi
naploban rogzit. A jegyzokonyvek a Dékani Titkarsagon kerulnek archivalasra papiralapon
és elektronikusan.

2. Szakok onértekelese

Az alap- és mesterszakok, valamint a miszaki fels6oktatasi szakképzés szak, szakfeleldsei
minden évben elkészitik az el6z6 lezart tanév szakonértékelését az egységes minta alapjan
(1d. 3. melléklet Szakok onértékeléese CSWOT _sablon).

A szakonértékelés elkészitésének alapja az el6z6 tanévben teljesitett hallgatoi kredit- és
targyteljesités, a felveteli adatok, valamint a zarovizsgak eredmeénye.

Az Osszedllitott szakonértékeléseket a Mindségfejlesztési Bizottsag tagjai véleményezik,
hagyjak jova.

A szakonértékeléseket a Kari Tanacs fogadja el hatarozataval.

3. Eves Kkari jelentés

A Mérnoki Kar minden évhen elkésziti az el6z6 évre vonatkozé Eves Kari Jelentését a
megadott egységes minta szerint (1d. 4. melléklet Eves jelentés sablon).

A Jelentés elkészitéséért felelds személyek:
dékan

dékanhelyettesek

doktori iskolak vezet6i

Az elkeszilt jelentést a Mindségfejlesztési Bizottsag tagjai veleményezik, hagyjak jova. Az
Eves kari jelentés a Kari Tanacs és a Szenatus fogadja el hatarozataval.
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4. Szaklétesités, szakinditas

A szakleétesitési, szakinditasi dokumentumokat — mint a Kari Tanacs hattéranyagait - a TKB
vélemeényezi az Oktatasi és Kreditatviteli Bizottsag (a tovabbiakban: OKB) véleményezése
¢és a Kari Tanacs hatarozathozatala el6tt.

A bizottsagi tagok elektronikus uton kapjak meg az alabbi dokumentumokat:
Szaklétesités dokumentumok:

e FRKPlap

e MAB szaklétesitési dokumentum

e tantervi halo

e szak KKK

e szaklétesités Kari Tanacs el6terjesztes

e Kuratoriumi el6terjesztés - koltségkalkulacio
e Kuratoriumi el6terjesztés - inditas indoklas

Szakinditds dokumentumok:

e FRKPlap

e MAB szakinditds dokumentum
e szak KKK

e tanterv

e tantervi halo

e szakinditas Kari Tandcs el6terjesztés

e Kuratoriumi eldterjesztés - koltsegkalkulacio
e Kuratoriumi eldterjesztés - inditas indoklas
e duadlis képzés engedélyeztetés

III. A Bizottsagi tagok jogai €s kotelezettségei

(1) A Bizottsag szavazati jogu tagjai
(i) elnoke: az oktatasi és akkreditacios dékanhelyettes

(ii) tagjai: a Kar szervezeti egysegeinek képvisel6i, a doktori iskolak titkarai,
valamint a PEHOK MK Elndke és a Doktorandusz Onkorméanyzat delegalt
képviselgje
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(2) Tanacskozasi jogu tagok: szakfeleldsok

(3) Allandé6  meghivottak: dékan, tudomdanyos dékanhelyettes, gazdasagi
dékanhelyettes

(4) A Bizottsag €lén az elnok all. Az EInokot meghizo levél alapjan bizza meg és menti
fel a dékan.

(5) A Mindsegfejlesztési Bizottsag tagjait a Bizottsag Elnoke keéri fel.

(6) A Bizottsag elntkének és tagjainak felmentése a Bizottsag elnoke, ill. tagja tartés
akadalyoztatasa esetén tisztsége alol felmenthet6. Ez esetben a felmentett tag
helyére a tagsaghol hatralevd idészakra a (4) és (5) bekezdésben foglaltak szerint Uj
tagot kell megbizni.

(7) A bizottsagi tagsag megszinik:
- megbizatas lejartaval,
- visszahivassal,
- atorvényben szabalyozott kizaro ok bekovetkeztével,
- lemondéssal,
- elhaladlozdssal,
- ha a Bizottsag/Testtlet feloszlatasra kertl,

- munkaviszony megszinésével, beleértve az azt megel6z6 munkavegzes aloli
mentesités idotartamat,

- kilon torvényben meghatarozott esetben.

(8) A Bizottsag tagjainak joguk és kotelességiik, hogy felkésziilten részt vegyenek a
Bizottsag lilésein és legjobb tudasuk szerint aktivan kozremiikodjenek a Bizottsag
eredményes munkajaban.

IV. A Bizottsag mikodése

(1) A Bizottsag ugyrend szerint mikodik, melyet maga alkot meg és fogad el.
(2) A Bizottsagot az EInok hivja dssze.

(3) A Bizottsag 0sszehivasa: Az tlés idépontjanak kivalasztasa, meghivo kikiildése.
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(4) A Bizottsag munkdjanak, adminisztrativ hatterét és titkari feladatat a Mérnoki Kar
Dékani Titkarsag munkatarsa latja el.

(5) A Bizottsagi ilések gyakorisdga: A Bizottsag a felmerilé problémak iddbeni
megoldasa és a folyamatos fejlesztések biztositdsa érdekében igény szerint, de
legalabb évente kétszer tlésezik.

(6) A Bizottsag belsé kommunikacioja: A Bizottsdg belsé kommunikaciéra a tagok
szemeélyhez kotott egyetemi e-mail cimét hasznalja.

(7) A Bizottsagi tlések lebonyolitdsa: A Bizottsag elndke, akadalyoztatdsa esetén az
altala megbizott tag vezeti, online csatlakozasi lehet6ség a bizottsagi tilés
helyszinetdl eltéro telephelyen foglalkoztatottak részeére.

(8) A Bizottsag hatarozatképessége amennyiben szavazati jogu tagjainak tobb mint fele
(online vagy személyesen) jelen van.

(9) A bizottsagi tagok helyettesitése eseti jelleggel, az ulés idépontjat megelézden
amennyiben a bizottsagi tagot szervezeti egység delegalja, annak vezetdje,
amennyiben sajat jogon és nem delegaltként vesz rész a Bizottsagban, abban az
esetben bizottsagi tag hatdrozza meg, melyrél a Bizottsdg elnokét irdsban
tajékoztatni koteles.

(10) Szakemberek meghivasa: A Bizottsag elndke a Bizottsag tléseire allando
vagy alkalmi jelleggel, tanacskozasi joggal, az elGterjesztésekhez kapcsoloddan
illetékes szakembereket is meghivhat.

(11) A Bizottsagi dontéshozatal: A Bizottsag a dontéseit nyilt szavazassal,
egyszerd tobbséggel hozza. Szavazategyenléség esetén az elnok szavazata dont. A
Bizottsag az elnok kezdemeényezéseére, tilesen kiviil, elektronikus uton is szavazhat
és hozhat dontést. Az elektronikus szavazds lebonyolitasaval kapcsolatban a
Szenatusra vonatkozo el6irasokat kell iranymutatonak tekinteni.

(12) Jegyz6konyv vagy Emlékeztets, készitése és egy alairt példanyat iktatva
irattdrozni, megdérzésére vonatkozoéan a Pannon Egyetem hatdlyos Iratkezelési
Szabdlyzata irdnyadd. Hatarozatokat is aldirt formaban kell megérizni.

(13) Az Ugyrendet sziikség szerint, de legalabb évente feliil kell vizsgalni, és a
szukseéges modositasokat végre kell hajtani. Amennyiben modositas nem
sziikséges, a feltilvizsgdlatot kovetéen a bizottsag elé kell terjeszteni az tigyrendet
és a bizottsdgnak hatarozatot kell hoznia feltilvizsgalat eredményeérdl.

(14) A feltlvizsgalat, médositas elvégzése a Bizottsag elnokének feladata.
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V. Zaré rendelkezések

(1) Az Ugyrend/modositott Ugyrend egy eredeti, jovahagyott és hitelesitett példanya a
Mérnoki Kar Dékani Titkarsag irattaraban kertl elhelyezésre, megérzése a Pannon
Egyetem hatalyos Iratkezelési Szabalyzata szerint torténik.

(2) Az ugyrendet a Bizottsag (Testilet) 2024. marcius 1-én elfogadta.
Jelen tigyrend az elfogadassal egyidejileg lép hatalyba.

Veszpréem, 2024. marcius 1.

Dr. Rostasi Agnes
a Bizottsag elndke

Mellékletek:

1. melléklet: Mindségfejlesztési Bizottsag tagok listdja
2. melléklet: Oralatogatasi ellenérzési napld

3. melleklet: Szakos onértekelés

4. melléklet: Eves jelentés sablon

Oldal: 9/9
Hatalybalépés idépontja: 2024. 03.01. Verzioszam: 01



