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	BELSŐ AUDIT
Minőségirányítási eljárás melléklete



BELSŐ AUDITTERV, AUDIT NYILVÁNTARTÁS 

2020 
	Felülvizsgálandó szervezeti egységek
	Vezető
	Folyamatok/

Témakörök
	Időpont

Tervezett

Tényleges
	Eltérések
	Észrevételek
	Intézkedések határideje
	Ellenőrzés,

lezárás
	Megjegyzések,

további intézkedések,
megelőző tevékenység

	1.
	Rektori Kabinet
	Kabinetvezető
	Szervezeti egység működésével kapcsolatos dokumentációk,
folyamatleírások, irányelvek, minőségirányítási szempontok

	2020 tavasz
(március- május)

szervezeti egységgel egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	2.
	Kancellári Kabinet
	Kabinetvezető
	Szervezeti egység működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 tavasz

(március- május)

szervezeti egységgel egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	3.
	Belső ellenőrzés
	Belső ellenőr
	Szervezeti egység működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,

minőségirányítási szempontok
	2020 tavasz

(március- május)

szervezeti egységgel egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	4.
	PEHÖK
	PEHÖK Vezető
	Szervezeti egység működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 tavasz

(március- május)

szervezeti egységgel egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	5.
	PEDÖK
	PEDÖK Vezető
	Szervezeti egység működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 tavasz

(március- május)

szervezeti egységgel egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	6
	Oktatási Igazgatóság
	OI Igazgató
	Szervezeti egység működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 tavasz

(március- május)

szervezeti egységgel egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	7
	Oktatási Igazgatóság_

Tanulmányi Csoport
	OI Igazgató
	Szervezeti egység működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 tavasz

(március- május)

szervezeti egységgel egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	8
	Egyetemi Könyvtár és Levéltár
	Egyetemi Könyvtár vezetője
	Szervezeti egység működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 tavasz

(március- május)

szervezeti egységgel egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	9
	Fejlesztési és Projektigazgatóság
	FPI vezetője
	Szervezeti egység működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 tavasz

(március- május)

szervezeti egységgel egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	10
	Folyamatfejlesztési és Informatikai Iroda
	Iroda vezetője
	Szervezeti egység működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 tavasz

(március- május)

szervezeti egységgel egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	11
	Gazdasági és Műszaki Igazgatóság
	GMI Igazgató
	Szervezeti egység működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 tavasz

(március- május)

szervezeti egységgel egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	12
	Üzemeltetési és Biztonságszervezési Főosztály
	Igazgatóhelyettes
	Szervezeti egység működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 tavasz

(március- május)

szervezeti egységgel egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	13
	Munkaügyi Főosztály
	Igazgatóhelyettes
	Szervezeti egység működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 tavasz

(március- május)

szervezeti egységgel egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	14
	Jogi és Beszerzési Igazgatóság
	Igazgató
	Szervezeti egység működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 tavasz

(március- május)

szervezeti egységgel egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	15 
	Minőségirányítási Iroda
	Minőségirányításért felelős kancellári megbízott
	Szervezeti egység működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 tavasz

(március- május)

szervezeti egységgel egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	16
	Bio-nanotechnológiai és Műszaki Kémiai Kutatóintézet
	Igazgató
	Szervezeti egység működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 tavasz

(március- május)

szervezeti egységgel egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	17
	Felnőttképzési Intézet
	Igazgató
	Szervezeti egység működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 tavasz

(március- május)

szervezeti egységgel egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	18 
	Pannon Nyelvvizsga és Nyelvoktatási Központ
	Igazgató
	Szervezeti egység működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 tavasz

(március- május)

szervezeti egységgel egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	19
	Testnevelési és Sport Intézet
	Igazgató
	Szervezeti egység működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 tavasz

(március- május)

szervezeti egységgel egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	20
	Kőszeg Kampusz
	Igazgató
	Kampusz működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 tavasz

(március- május)

egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	21
	Gazdaságtudományi Kar_Dékáni Titkárság
	Dékán

	Kar működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 ősz
(szeptember- november)

karral egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	22
	Georgikon Kar_Dékáni Titkárság
	Dékán
	Kar működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 ősz

(szeptember- november)

karral egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	23
	Mérnöki Kar_Dékáni Titkárság
	Dékán
	Kar működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 ősz

(szeptember- november)

karral egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	24
	Modern Filológiai és Társadalomtudományi Kar_Dékáni Titkárság
	Dékán
	Kar működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 ősz

(szeptember- november)

karral egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	25 
	Műszaki Informatikai Kar_Dékáni Titkárság
	Dékán
	Kar működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 ősz

(szeptember- november)

karral egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	26
	Gazdaságtudományi Kar_Közgazdasági Intézet
	Intézetigazgató
	Intézet működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 ősz

(szeptember- november)

karral egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	27
	Georgikon Kar_Növénytermesztési és Földhasználati Tanszék
	Tanszékvezető
	Tanszék működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 ősz

(szeptember- november)

karral egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	28
	Mérnöki Kar_Anyagmérnöki és Gépészmérnöki Intézet


	Intézetigazgató
	Intézet működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 ősz

(szeptember- november)

karral egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	28
	Modern Filológiai és Társadalomtudományi Kar_ Tanárképző Központ
	Főigazgató
	Központ  működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 ősz

(szeptember- november)

karral egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	29
	Műszaki Informatikai Kar_Matematika Tanszék
	Tanszékvezető
	Tanszék működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 ősz

(szeptember- november)

karral egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	30
	Gazdálkodás-és Szervezéstudományok Doktori Iskola
	Doktori Iskola Vezető
	Doktori Iskola működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 ősz

(szeptember- november)

karral egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	31
	Festetics Doktori Iskola
	Doktori Iskola Vezető
	Doktori Iskola működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 ősz

(szeptember- november)

karral egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	32
	Kémiai és Környezettudományi Doktori Iskola
	Doktori Iskola Vezető
	Doktori Iskola működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 ősz

(szeptember- november)

karral egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	33
	Vegyészmérnöki- és Anyagtudományok Doktori Iskola
	Doktori Iskola Vezető
	Doktori Iskola működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 ősz

(szeptember- november)

karral egyeztetve a tényleges időpont


	
	
	
	
	

	34
	Informatikai Tudományok Doktori Iskola
	Doktori Iskola Vezető
	Doktori Iskola működésével kapcsolatos dokumentációk,

folyamatleírások, irányelvek,
minőségirányítási szempontok
	2020 ősz

(szeptember- november)

karral egyeztetve a tényleges időpont
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  Jóváhagyta: ……………………………
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